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REGOLAMENTO 
LA GESTIONE DEI FONDI DERIVANTI DA INIZIATIVE DI BENEFICENZA  

Delibera n. 98 del Consiglio di istituto 28.05.2025 

 
Art. 1 - Finalità e Ambito di Applicazione 
1. Il presente Regolamento disciplina le modalità di promozione, organizzazione e gestione 

delle iniziative di beneficenza promosse dall'Istituto Comprensivo Monserrato 1-2 “A. La 
Marmora” e delle somme raccolte per tali finalità. 

2. Le disposizioni si applicano a tutte le attività che prevedono la raccolta di fondi da 
destinare a scopi benefici, sia all'interno che all'esterno della comunità scolastica. 

Art. 2 - Principi Guida 

La gestione delle iniziative di beneficenza e dei fondi raccolti si ispira ai seguenti principi: 
1. Trasparenza: ogni fase della gestione dei fondi deve essere chiara e documentata. 
2. Tracciabilità: tutte le movimentazioni finanziarie devono essere verificabili e registrate 

correttamente. 
3. Responsabilità: sono definite le responsabilità dei soggetti coinvolti. 
4. Correttezza Amministrativa: tutte le operazioni devono essere conformi alla normativa 

vigente in materia contabile e fiscale. 

Art. 3 - Promozione e Autorizzazione delle Iniziative 
1. Le proposte di iniziative di beneficenza possono essere avanzate dal Dirigente Scolastico, 

dal personale docente e ATA, dai genitori e dagli alunni, tramite i rispettivi organi di 
rappresentanza. 

2. Ogni iniziativa di beneficenza che preveda la raccolta di fondi deve essere approvata 
dagli organi collegiali competenti, previa valutazione della compatibilità con le finalità 
educative dell'istituto. 

3. Qualora l'iniziativa comporti l'acquisizione di fondi destinati a essere erogati a soggetti terzi 
(es. associazioni, enti), la destinazione specifica delle somme e gli eventuali beneficiari 
devono essere deliberati dal Consiglio d'Istituto. 

Art. 4 - Gestione dei Fondi Raccolti (in contanti) 
1. Qualora la raccolta avvenga in contanti, saranno individuati uno o più referenti 

dell'iniziativa, incaricati di raccogliere le somme derivanti dall’iniziativa benefica. GLI 
individuati saranno individuati tra i genitori dell’istituto, preferibilmente tra i rappresentanti 
eletti dai genitori; 

2. Al termine della raccolta dei fondi dell’iniziativa di beneficenza, il Dirigente Scolastico o un 
suo delegato, in presenza del referente/i dell’iniziativa che ha gestito la raccolta, procede 
alla verifica dei fondi raccolti in contanti e viene redatto un verbale in duplice copia, firmato 
da tutte le parti presenti (referente della raccolta, Dirigente Scolastico o da un suo delegato, 
ecc.). Il verbale attesterà l'importo esatto raccolto, la sua provenienza (es. raccolta di 
beneficenza Mercatino Solidale di Natale) e la data dell’iniziativa/raccolta.  

3. Le somme raccolte in contanti devono essere versate sul conto corrente bancario intestato 
all'istituzione scolastica, a cura dei genitori individuati quali referenti dell’iniziativa/raccolta, 
entro il più breve tempo possibile. La causale del versamento dovrà essere chiara e indicare 
la provenienza dei fondi (es. Versamento incasso raccolta beneficenza Mercatino Solidale 
di Natale svoltosi in data ….. ecc.) 



 
 

Art. 5 - Acquisizione nel Programma Annuale 
1. Le somme raccolte e versate sul conto della scuola devono essere accertate come 

entrata nel Programma Annuale dell'istituzione scolastica. 
2. La registrazione avverrà nell'Aggregato 06 "Contributi da privati", Voce 10 "Altri contributi da 

famiglie vincolati” sottovoce "Donazioni finalizzate ad erogazioni liberali per beneficenza".. 
3. Contestualmente all'accertamento dell'entrata, il DSGA predisporrà l'istituzione di un 

capitolo di spesa specifico nel Programma Annuale, avente come finalità l'erogazione 
delle somme raccolte per l'iniziativa di beneficenza (es. "Erogazioni liberali a [Nome 
Iniziativa/Beneficiari]"). 

4. L'importo sarà iscritto come previsione di spesa su questo capitolo, garantendo la corretta 
correlazione tra entrata e uscita. 

5. Se l'acquisizione avviene successivamente all'approvazione del Programma Annuale, sarà 
necessaria una variazione al Programma Annuale, deliberata dal Consiglio d'Istituto, per 
inserire la nuova entrata e la corrispondente spesa. 

Art. 6 - Erogazione dei Fondi ai Beneficiari 
Una volta che i fondi sono regolarmente in bilancio, si può procedere all'erogazione. 
1. L'erogazione dei fondi ai beneficiari (es. associazioni di beneficenza) avverrà solo dopo la 

delibera del Consiglio d'Istituto che ne autorizza la destinazione e individua i soggetti 
riceventi. 

2. L’Istituto acquisisce i dati delle associazioni, necessari per il bonifico, ovvero 
o Denominazione completa dell'associazione. 
o Codice Fiscale/Partita IVA. 
o Sede legale. 
o Coordinate bancarie complete (IBAN). 
o Breve nota sulle attività istituzionali dell'associazione, utile per la documentazione interna 

e per eventuali future rendicontazioni. 
3. Il DSGA procederà all'emissione dei mandati di pagamento, intestati ai beneficiari e 

imputati al capitolo di spesa dedicato. 
4. La causale dei mandati dovrà essere precisa, richiamando la delibera del Consiglio 

d'Istituto e la finalità dell'erogazione (es. "Erogazione liberale a favore di [Nome 
Beneficiario] - Fondi raccolta beneficenza Mercatino Solidale di Natale - Delibera C.d.I. del 
[Data]"). 

5. Il pagamento avverrà esclusivamente tramite bonifico bancario dal conto corrente della 
scuola, previa acquisizione delle coordinate bancarie (IBAN) dei beneficiari, al fine di 
assicurare la massima tracciabilità e conformità alle norme antiriciclaggio. 

Art. 7 - Trasparenza e Rendicontazione 
1. Il Dirigente Scolastico e il DSGA assicureranno la piena tracciabilità di tutte le operazioni 

relative alle iniziative di beneficenza. 
2. Le informazioni relative agli importi raccolti e alle erogazioni effettuate saranno rese 

disponibili, nel rispetto della normativa sulla privacy, alla comunità scolastica e agli organi 
competenti. 

Art. 8 - Disposizioni Finali 
1. Per quanto non espressamente previsto dal presente Regolamento, si fa riferimento alle 

disposizioni del D.I. 129/2018 e alla normativa vigente in materia contabile e fiscale delle 
istituzioni scolastiche. 

2. Il presente Regolamento entra in vigore a partire dalla data della sua approvazione da 
parte del Consiglio d'Istituto. 

 


